
“后勤在线”教职工操作说明
1、 “后勤在线”应用在使用前，教职工需提前添加南京中医药大学企业微信。南京中医药大学企业微信添加办法详见https://its.njucm.edu.cn/4629/list.htm。
2、 在南京中医药大学企业微信中，找到“后勤在线”应用点击进入
3、 首次使用，需要完善我的信息，点击“我的”，点击“我的资料”，完善我的 “姓名”、“手机号”、“我的部门”，点击 “修改”保存。
4、 首页
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· 我要报修
· 校园随手拍
· 投诉建议
· 二手市场

· 在线咨询
· 失物招领
· 后勤社区
5、 我要报修
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填写信息如左图箭头
所指，务必填写清楚，特
别是区域不要选错，可以
上传需要维修的图片
点击“提交” 
6、 校园随手拍
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填写信息如左图箭头所指，
选择问题类型，可以上传
问题随手拍的图片
点击“提交” 
7、 投诉建议
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填写信息如左图箭头所指，
选择问题类型、投诉内容、
个人建议
点击“提交” 
各位老师：在使用过程中，如遇问题请发邮件到邮箱：103815180@qq.com，请在邮件里写清楚您的问题描述，以便工程师及时处理，谢谢您的配合，感谢您的使用！
后勤管理处
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